Informacje o Urzedzie Miejskim w Chociwlu

Zadania Gminy Chociwel:

Wykonujemy zadania witasne i zlecone (zgodnie z ustawg o samorzgdzie gminnym). Zajmujemy

sie sprawami publicznymi o znaczeniu lokalnym, niezastrzezonymi ustawami na rzecz innych

podmiotéw (takich jak: samorzad powiatowy, wojewddzki czy administracja paristwowa) oraz

zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzgdowej. Na czele urzedu stoi burmistrz.

Urzad Miejski w Chociwlu zajmuje sie w szczegdlnosci sprawami:

obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi, wpisem na liste w przypadku
wyboréw,

z zakresu obstugi przedsiebiorcow m.in.: dokonywanie wpiséw zwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg, udzielanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

z zakresu aktow stanu cywilnego: udzielanie $lubéw cywilnych, wydawanie aktéw
zgonu, odpisy aktu cywilnego, rejestracja dziecka,

zwigzanymi z nieruchomosciami: wnioski o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego, podziaty dziatki, numeracja porzadkowa,
wydawanie zaswiadczen o rewitalizacji,

z zakresu podatkéw i opfat lokalnych: m.in. naliczanie i egzekwowanie podatku: od
nieruchomosci, lesnego, rolnego, srodkdéw transportowych

z zakresu ochrony srodowiska m.in.: gospodarka odpadowa, melioracyjna, opieka nad
bezdomnymi zwierzetami, ochrona jakosci powietrza, usuwanie drzew i krzewdw,
przyjmowanie i weryfikacja deklaracji odpadowych,

z zakresu inwestycji m.in.: zlecania projektowania, budowy i utrzymania drdg,
oswietlenie, mata architektura,

z zakresu oswiaty: prowadzenie zespotu placéwek oswiatowych,

z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych oraz przygotowywania strategii
gminnych,

z zakresu promociji, kultury i zdrowia m.in. biezace informowanie mieszkarncéw o
sprawach gminy, organizacja wydarzen i uroczystosci miejskich, wdrazanie programéw
zdrowotnych, organizacji konkurséw dla organizacji pozarzgdowych,

z zakresu wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

Wykonujemy swoje zadania dzieki ustawowo zagwarantowanemu prawu pozyskiwania

dochoddw witasnych, a takze korzystaniu ze Srodkéw budzetu panstwa w formie subwencji oraz

dotacji.



Dochody wtasne gminy stanowig wptywy z podatkéw i optat lokalnych, udziaty w podatkach
stanowigcych dochéd budzetu panstwa, dochody ze sprzedazy i dzierzawy majgtku gminy,
odsetki z lokat bankowych i nieterminowych wptat, spadki, zapisy i darowizny.

Gospodarka finansowa gminy opiera sie o budzet gminy, czyli roczny plan finansowy jej
dochodoéw i wydatkow, przychodéw i rozchoddéw.

Urzad Miejski w Chociwlu jest jednostkg organizacyjng Gminy. Swiadczy pomoc w zakresie
realizacji uchwat rady miejskiej, okreslonych przepisami prawa. Organizacje i zasady
funkcjonowania urzedu gminy, okresla regulamin organizacyjny, nadany przez wéjta w drodze
zarzadzenia.

Struktura Gminy Chociwel
Organami gminy sg rada gminy oraz burmistrz.

Rada gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym. Uchwalanie statutu gminy nalezg do
wytgcznej wiasciwosci rady. Rada gminy ustanawia akty prawa miejscowego w formie uchwat.

Funkcje organu wykonawczego petni burmistrz. Kieruje on biezgcymi sprawami gminy,
reprezentuje jg na zewnatrz. Korzysta z pomocy urzedu gminy, ktéry jest wyspecjalizowanym
aparatem administracyjnym.

W strukturze organdéw gminy, wazne miejsce zajmujg zastepca burmistrza, sekretarz i skarbnik
gminy. Zastepca Burmistrza reprezentuje gmine w przypadku nieobecnosci Burmistrza,
Sekretarz odgrywa wazng role w dziatalnosci samorzadu a Skarbnik w polityce finansowej
gminy.

Gmina wykonuje swoje zadania poprzez urzad gminy, a takze gminne jednostki organizacyjne.;
Dostepnos$é Urzedu Miejskiego w Chociwlu
e zaurzedem jest parking,

e W urzedzie jest dostep alternatywny w postaci dzwonka zamontowanego na murku
przy schodach wejsciowych,

e 0soby ktore nie widzg moga wejs¢ do urzedu z psem.
Kontakt z Urzedem Miejskim w Chociwlu
Urzad otwarty jest od poniedziatku do pigtku.
Godziny pracy urzedu:

e poniedziatek 8.00-16.00,

e wtorek, sroda i czwartek 7.00-15.00,

e pigtek 6.00-14.00



Mozesz do nas zadzwoni¢ na numer:
91 56 22 001
Mozesz do nas wysta¢ e-mail na adres:

urzad@chociwel.pl

Mozesz napisac pismo i wystac je pocztqy:

Urzad Miejski w Chociwlu
ul. Armii Krajowej 52
73-120 Chociwel

Mozesz tez wysta¢ pismo na adres do e-Doreczen:

AE:PL-93334-60543-HAECC-24

Inne informacje:

Oficjalna strona internetowa Urzedu Miejskiego w Chociwlu znajduje sie pod adresem:
www.chociwel.pl

Podstawowe informacje dotyczgce pracy Urzedu znajdziesz tez na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.chociwel.pl
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